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关于国家组织药品集中采购综合服务平台

1. [bookmark: 1._关于这本手册][bookmark: _bookmark0]关于这本手册
该用户手册包含了您在使用“国家组织药品集中采购综合服务平台”时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何正式的使用依据。
该用户手册所对应的主体为医疗机构用户，医疗机构用户针对国家集采目录采购需求进行上报等相关操作。
2. [bookmark: 2._使用须知][bookmark: _bookmark1]使用须知
一、操作系统相关需求

	序号
	硬件或软件
	客户端最低配置

	1
	CPU
	1.70GHz

	2
	内存
	2GB

	3
	显示器
	1024*768/256 色分辨率

	4
	网络
	1M 带宽

	5
	浏览器
	谷歌、360 极速浏览器、搜狗极速浏览器


二、平台相关操作须知
1、医疗机构附件上传只支持上传一份 PDF 文件，请勿分批上传。
2、医疗机构首次登陆平台，必须尽快修改账号登录密码，以免造成信息泄露。

3. [bookmark: 3._系统角色介绍][bookmark: _bookmark2]系统角色介绍
系统分五个角色：医疗机构、区县级、地市级、省级、国家联采办。
3.1. [bookmark: _bookmark3][bookmark: 3.1._医疗机构]医疗机构
· 职责：通过“国家组织药品集中采购综合服务平台”对国家集采目录采购需求量进行上报、核实并提交。
· 权限：查询权限、维护权限、上报权限、导出权限。
· 账号申请：医疗机构账号由各省级管理部门在系统内进行统一发放。
3.2. [bookmark: 3.2._区县级][bookmark: _bookmark4]区县级
· 职责：通过“国家组织药品集中采购综合服务平台”对医疗机构上报的集采目录采购需求量进行审核并上报至地市级。
· 权限：查询权限、审核权限、上报权限、导出权限。
· 账号申请：县区级账号由各省级管理部门在系统内进行统一发放。
3.3. [bookmark: 3.3._地市级][bookmark: _bookmark5]地市级
· 职责：通过“国家组织药品集中采购综合服务平台”对区县级上报的集采目录采购需求量进行审核并上报至省级。
· 权限：查询权限、审核权限、上报权限、导出权限。
· 账号申请：地市级账号由各省级管理部门在系统内进

行统一发放。

3.4. [bookmark: _bookmark6][bookmark: 3.4._省级]省级
· 职责：1.通过“国家组织药品集中采购综合服务平台”设置报量和审核方式；2.发放辖区内各级医保部门账号和医疗机构账号；3.导入 2020 年历史采购量，作为各级用户填报、审核的参考和依据。4.对地市级上报的集采目录采购需求量进行审核并上报至国家联采办；5.维护集采目录采购量并上传至国家联采办。
· 权限：查询权限、维护权限、上报权限、审核权限、导入导出权限。
· 账号申请：省级账号由联采办统一发放。

3.5. [bookmark: _bookmark7][bookmark: 3.5._国家联采办]国家联采办
· 职责：通过“国家组织药品集中采购综合服务平台”多维度查看各地上报的集采目录采购需求量；审核各省上报的集采目录采购需求量，并汇总生成标的量计算基数。
· 权限：查询权限、审核权限、导出权限、管理权限。

4. [bookmark: _bookmark8][bookmark: 4._维护操作]维护操作
4.1. [bookmark: 4.1._维护流程图][bookmark: _bookmark9]维护流程图
[image: ]

4.2. [bookmark: 4.2._操作流程][bookmark: _bookmark10]操作流程

4.2.1. [bookmark: 4.2.1._登录与退出][bookmark: _bookmark11]登录与退出
4.2.1.1. [bookmark: 4.2.1.1._访问入口]访问入口
打开浏览器，输入地址：http:// pub.smpaa.cn/sxblxt，展示国家组织药品集中采购综合服务平台登录页面。

[image: ]

4.2.1.2. [bookmark: 4.2.1.2._用户登录]用户登录
1） 在登录界面输入用户名、密码、验证码。

2） 在跳转页面选择新批次报量和历史报量查询。

3） 点击新批次报量，进入综合服务平台系统平台医疗机构界面。
4） 点击历史报量查询，进入历史批次报量数据查询页面。

[bookmark: _GoBack]

[image: ]
4.2.1.3. [bookmark: 4.2.1.3._重置]重置
输入的用户名、密码、验证码错误时，点击【重置】按钮，可以清空输入内容，进行重新输入并登陆。

[image: ]

4.2.1.4. [bookmark: 4.2.1.4._修改密码]修改密码
点击【修改密码】按钮，跳转至密码修改界面，按要求修改密码，点击【保存】按钮，弹出确认弹窗，点击【确定】。
[image: ]

[image: ]

4.2.1.5. [bookmark: 4.2.1.5._退出]退出
[image: ]点击下图页面右上角的【退出】按钮，退出当前系统，退出操作完成。 
4.2.2. [bookmark: 4.2.2._采购需求管理][bookmark: _bookmark12]采购需求管理
4.2.2.1. [bookmark: 4.2.2.1._品种名称查询]品种名称查询
页面功能展示品种名称并提供通过“通用名信息”过滤的【查询】功能，通过输入“通用名”进行数据筛选查询。 

[image: ]
4.2.2.2. [bookmark: 4.2.2.2._采购需求维护]采购需求维护
根据药品品规目录填写相应的采购数量，填写完成后选择列表中数据，点击【保存】进行保存操作，保存操作完成后“维护及审核状态”变为：已保存。 
[image: ]
通过【模板下载】中的文件下载，点击【上传承诺函】进行上传，上传后在【上传承诺函】右侧进行展示，点击文件进行查看。

[image: ]
承诺函文件上传成功后，点击【上报】功能，目录中所有数据则一键上报至上级审核单位。
[image: ]
   医疗机构上报功能使用与上报可操作时间在页面上方进行查看，显示上报开关状态、可操作时间范围、剩余时间进行查看。 

[image: ]
4.2.2.3. [bookmark: 4.2.2.3._审查结果查看]审查结果查看
页面展示目录品种上报后的信息详情，包含“品规编号”、
“品种名称”、“规格”、“填报说明”、“2020 年采购量”、
“预采购量”、“增幅/降幅”、“增幅降幅说明”、“维护及审核状态”、“审核记录”字段的品种目录上报信息。
[image: ]
   在搜索条件“品规编号”、“品种名称”、“规格”、“维护及审核状态”中进行输入选择，点击【查询】进行数据筛选查询。 

[image: ]
点击【清空】，清空“品规编号”、“品种名称”、“规格”、 “维护及审核状态”查询条件。 
[image: ]
点击【导出】按钮，点击【是】导出 Excel 表格的形式来汇总处理数据。

[image: ]
选择所需要重新维护的数据目录，选择上报未审核的数据目录点击【撤回】，在维护页面进行数据维护保存并重新上报。
[image: ]





4.2.3. [bookmark: _bookmark13][bookmark: 4.2.3._历史报量查询]历史报量查询

[bookmark: 4.2.3.1.审核结果查看]4.2.3.1.审核结果查看
页面功能：根据国采批次查询条件，可以查看历史批次的当前医疗机构的报量数据，点击【导出】可以导出 Excel  表格的形式来汇总处理数据。

[image: ]
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