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企业申报操作手册

1 描述

申报企业通过湖南省医疗保障局网上服务大厅（简称：服务大厅，

https://healthcare.hnybj.com.cn/）登录招采子系统

选择【耗材招标管理】模块，点击【资质库管理】菜单，进入到【我的企业信息】和【我的

耗材资质库】维护资质信息，审核通过后，在【我的耗材库】维护产品信息并提交审核。（注意：

上传的附件需盖公司公章）

当项目申报时间开启，企业进行进入到耗材项目中，进行企业资质和产品资质填报并提交，

申报截止后进入审核阶段。

2 申报流程

3 企业资质报名

3.1 菜单路径

【耗材招标管理】-->【我的工作台】-->选择项目点击【进入】 即为进入耗材项目内

【申报管理】-->【企业报名】

3.2 操作

点击【申报管理】-->【企业报名】，上传资质材料，点击【保存并提交】按钮，等待审核。
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（注意：上传的附件需盖公司公章）

4 产品报名

4.1 菜单路径

【耗材招标管理】-->【我的工作台】-->选择项目点击【进入】 即为进入耗材项目内

【申报管理】-->【产品报名】

4.2 操作

4.2.1 基础库添加产品

已经从国家基础同步到基础库的产品，可直接进行添加。

点击【添加】按钮，弹出可添加列表（注意：此列表内的产品数据来源是耗材产品库已被审

核通过的数据）
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勾选产品，点击【确认】按钮。

4.2.2 新增产品

针对国家库已进行公示，但尚未能及时同步到系统的产品，企业可以进行手动新增

点击【新增】按钮，跳转进入新增编辑页面。
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完善好所有必填项资质后保存

4.2.3 编辑并提交

通过添加或者新增的产品进入到【待提交】列表，点击【编辑】按钮。

维护和上传资质信息后，点击【保存并提交】，等待审核。
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4.2.4 删除

在【待提交】页签，点击【删除】按钮或者勾选需要删除的数据，点击【批量删除】按钮。

4.2.5 撤回

已经提交还未审核的数据可在【待审核】页签查看，点击【撤回至待提交】按钮或者勾选需

要撤回的数据，点击【批量撤回至待提交按钮】可以撤回。
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